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گونه تکثير و توزيع همه يا بخشی اين سند صرفا در محدوده توافق شده با کارفرما قابل انتشار و توزيع است. هر 

 باشد.ازآن سند در خارج از اين محدوده ممنوع می
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 فرآيند آمار توليد

 

باشند که در بازه زمانی يکم تا دهم ابتدای هر ماه، صاحبان پروانه بهره برداری و دارندگان مجوز برداشت ملزم می

  .و ثبت نماينداطلاعات آمار توليد ماه گذشته خود را در سامانه وارد 

پروانه بهره برداری توسط  تعيين تکليفدر مرحله ، عدم اعتبار پروانه بهره برداری در صورتچنانچه پرونده متقاضی 

مکان ارائه آمار توليد باشد، متقاضی ابررسی مواد معدنی پروانه بهره برداری مرحله همچنين در و  باشد کارشناس

اين مراحل است کليک نمايد پيغامی  سامانه کاداستر بر روی محدوده ای که دررا ندارد و هنگامی که متقاضی در 

 به وی نمايش داده می شود. 1مطابق شکل 

 1شکل 
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 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 ثبت آمار توليد ماهيانه توسط بهره بردار
از کليک نموده و  "مشاهده درخواست های جاری"بر روی لينک  2مطابق شکل در سامانه کاداستر  بهره بردار

 می نمايند. خود را انتخابمحدوده مورد نظر درخواست پروانه بهره برداری  درخواست های جاریکارتابل 

 2شکل 
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 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

مشخصات درخواست های محدوده مورد نظر نمايش داده می شود و بهره بردار برای ورود به فرآيند  3مطابق شکل 

  مشخص شده کليک نمايد.آمار توليد ماهيانه خود می بايست در کادر آمار توليد بر روی لينک 

 3 شکل

 

 

 در اين فرم آمار توليد ثبت شده در ماه. شودمی داده نمايش 4شکل مطابق فرمی مربوطه لينک روی کليک از پس

 .اند که از طريق دکمه نمايش، جزئيات گزارش را ميتوان مشاهده نمودهای قبل ليست شده

ن و سپس کليد جستجو را انتخاب ابتدا بايد سال مورد نظر را تعيي 4مطابق شکل  برای ثبت گزارش جديد یمتقاض 

 .جهت تکميل گزارش آمار توليد اقدام می نمايد " ورود"سپس با کليک بر روی  د.کن
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 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 4 شکل

 

 

در حال "، "در حال بهره برداری"های  وضعيت معدن را بر اساس يکی از حالت 4متقاضی ابتدا بايد  مطابق شکل

 .مشخص نمايد  "تعطيلی" و "غيرفعال"، "تجهيز و آماده سازی

توسط متقاضی انتخاب گردد،   "حال بهره برداریدر  "وضعيت جز به ای گزينه معدن، وضعيت فيلد برای چنانچه

 .باشدمی اسناد و مدارک مربوطهمتقاضی موظف به بارگذاری  5مطابق شکل گردند و های آمار توليد فعال نمیفرم 

چنانچه گزينه ی درحال تجهيز و آماده سازی، غيرفعال و يا تعطيلی معدن انتخاب شود، بهره بردار موظف به 

پس از بارگذاری فايل و انتخاب دکمه ذخيره، بر روی  5مطابق شکل  و مدارک مربوطه می باشد. بارگذاری اسناد

در صورت کليک بر  .تا گزارش آمار توليد برای کارشناس مربوطه ارسال گردد نمودهکليک  "آمارارسال "لينک 

ذخيره  امکان ويرايش اطلاعاتروی لينک ارسال آمار، اطلاعات ذخيره شده ثبت نهايی ميگردد و بهره بردار ديگر 

 را ندارد. شده آن ماه
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 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 5شکل 

 

 با جدولی آنگاه گردد، انتخاب متقاضی توسط  "برداری بهره حال در" گزينه معدن، وضعيت فيلد برای چنانچه

 :نمايش داده می شود 8مطابق شکل  زير های سربرگ

 نيروی انسانی 

 مشخصات مسئول فنی عمليات معدن 

 توليد و ذخيره 

 ماشين آلات 

 )مواد ناريه )در صورتی که نوع حفاری معدن به صورت آتشباری و يا ترکيبی باشد 
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 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 عدم ثبت آمار توليد توسط بهره بردار

شکل  شود 6پيغامی مطابق  شداری به بهره بردار نمايش داده می  چنانچه  مطابق با اين پيام .به عنوان يک پيام ه

بهره بردار آمار توليد يک ماهه خود را وارد ننمايد، يک دوازدهم ميزان استتتخراج ستتاليانه مندرج در پروانه بهره 

. و اين پيام همواره در بالای فرم برداری برای اين ماه جهت محاستتبات حقود دولتی علی الحستتاب درج می گردد

 آمار توليد قابل مشاهده می باشد. 

 6شکل 

 

 

 

 

 

 

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 9صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

را در پايان سه ماه يعنی تا دهم ماه ابلاغ حقود دولتی علی در صورتی که متقاضی آمار توليد سه ماهه خود  همچنين

به  7 يغام اخطاری مطابق شکلپ اين موضوع طی الحساب سه ماهه وارد ننمايد، معدن از ليست سوخت خارج می شود و

  بهره بردار می رسد. اطلاع

 7شکل 

 توسط بهره بردار انسانی نيروی سربرگتکميل 

تعداد نيروی انسانی به تفکيک زن و مرد و به تفکيک مقطع تحصيلات نيروی انسانی  سربرگدر  8مطابق شکل 

  .شوند اداری درج می/خدماتی/و به تفکيک توليدی

   .تمام اطلاعات بايد درج گردندپس از وارد کردن اطلاعات مورد نظر، برای ثبت اطلاعات 

  :گذشته وارد و در ماه  و مواد ناريه ماشين آلات ،نيروهای انسانی فيلدهای بخشدر صورتی که نکته

متقاضی لازم نيست ميگردد و قبل پر در ماه بعد به طور پيش فرض از اطلاعات ماه  ذخيره شده باشد،

می دهد و در ر يدر صورت تغيير نسبت به ماه قبل، متقاضی آنها را تغيمجدداً اطلاعات را وارد کند و 

وارد نمودن اطلاعات تمامی افراد عات را ثبت می نمايد. لاصورت عدم تغيير نسبت به ماه قبل، همين اط
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 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

نيروی انسانی مورد نظر وجود نداشت نيروی انسانی توسط بهره بردار اجباری می باشد. در صورتی که 

 عدد صفر توسط کاربر وارد شود.

 8ل شک
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 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 مشخصات مسئول فنی عمليات معدن سربرگنمايش 

فقط نمايش  استشده به معدن مورد نظر انتساب داده که  مسئول فنیاطلاعات  9مطابق شکل  سربرگدر اين 

 داده می شود و متقاضی امکان ويرايش ندارد. 

 9شکل 

 

 يا  توسط متقاضی  به سازمان نظام مهندسی معرفی نشده باشد ،مسئول فنی  معدن  مورد نظر در صورتی که 

 برای متقاضی نمايش داده می شود. 10پيغامی مطابق شکل معدن به مسئول فنی مربوطه منتسب نشده باشد ، 

 10شکل 
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 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

به بهره بردار  11پيغام خطايی مطابق شکل  ،ر قراداد مسئول فنی با معدن مورد نظر تمام شده باشداعتباچنانچه 

 نمايش داده می شود.

 11شکل 

به بهره بردار  12 ، پيغامی مطابق شکلار پروانه مسئول فنی به اتمام رسيده باشدتباع همچنين در صورتی که

 نمايش داده می شود. 

 12شکل 

 توسط بهره بردار توليد و ذخيره سربرگل يتکم

 .توليد و ذخيره را نمايش می دهد سربرگفيلدهای موجود در  13 شکل

 ماده معدنی مجوز  -

 ( انتخابی توسط متقاضینوع ماده معدنی ) -

 )غير قابل ويرايش( ميزان استخراج ساليانه)بر حسب تن(    -

 )غير قابل ويرايش( ميزان ذخيره قطعی)بر حسب تن( -

توسط متقاضی )ميزان توليد به تفکيک هر ماده معدنی برای هر ماه انتخابی و بر مبنای تن  -

 تکميل گردد( 

 توسط متقاضی تکميل گردد(ميزان باطله برداری برای هر ماده معدنی بر مبنای تن) -

 توسط متقاضی تکميل گردد(مقدار فروش بر مبنای تن ) -

 توسط متقاضی تکميل گردد(قيمت تمام شده به ازاء هر تن بر مبنای ريال) -
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 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 متقاضی تکميل گردد( توسطقيمت فروش به ازای هر تن بر مبنای ريال) -

 

  :ليست مواد معدنی در سامانه آمار توليد همان موادی هستند که در درخت آی سيک مقابل ستون نکته

برداری عدد يک درج شده است با اين توضيح که بايد اطلاعات تکميلی درخصوص کيفيت پروانه بهره

ده توسط متقاضی تکميل گردد. يعنی آن ها را نيز متناسب با ماده معدنی از قبيل درجه و مورد استفا

 متناسب با انواع مختلف کيفيت هر کدام بايد امکان درج عدد ميزان توليد وجود داشته باشد. 

  تمام مواد معدنی را نمايش می دهد که در پروانه بهره  11 ، مطابق شکل"نوع ماده معدنی مجوز"کمبوی

                          برداری ثبت شده اند.

 13شکل 

 

 

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 14صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 تکميل نمايد. 14بهره بردار موظف است فيلدهای مربوطه را مطابق شکل  سربرگدر اين 

 14شکل 

 

  نمايش داده می شود و کاربر می  6معدنی گروه ميزان توليد دانه بندی و شمش فقط برای تعدادی از مواد

 تواند در صورت وجود اطلاعات مربوطه، آنها را وارد نمايد.

  ميزان استخراج ساليانه و ميزان ذخيره قطعی بر اساس اطلاعات مندرج در پروانه بهره برداری نمايش داده

 .می باشد ويرايشمی شود و غير قابل 

  ميزان ذخيره قطعی"را بيشتر از مقدار فيلد  "ميزان توليد"در صورتی که متقاضی مقدار ورودی فيلد" 

 نمايش داده می شود. 15وارد نمايد پيغام اخطاری مطابق شکل 

 15شکل 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 15صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

  متقاضی موظف است اطلاعات تمامی فيلدهای بخش توليد و ذخيره را وارد نمايد و در صورتی که فيلدی

 به متقاضی نمايش داده می شود. 16خالی باشد پيغام اخطاری مطابق شکل 

 16شکل 

بهره بردار موظف است اطلاعات توليد و ذخيره تمامی مواد معدنی درج در پروانه بهره برداری محدوده خود را وارد 

برای آن ماده معدنی بايد عدد صفر نداشتن اطلاعات در خصوص ماده معدنی به دلايل مختلف،   در صورتنمايد. لذا 

در صورت درج نشدن حتی يکی از مواد معدنی مندرج پيغام  .تا آمار توليد بدون خطا ثبت گردد ودو درج شوارد 

 به متقاضی نمايش داده می شود.  17خطايی مطابق شکل 

 17شکل 

 

نمايش داده می  در انتهای فرم ميزان توليد کليه مواد معدنی بر حسب تن 18ل مطابق شک اطلاعات درج از پس

امکان حذف ماده  18 اه اطلاعات مواد معدنی تا قبل از ارسال درخواست مطابق شکلتبدرج اشدر صورت  .شود

 معدنی و درج مجدد آن وجود دارد.

 روز ابتدای هر ماه برای متقاضی فعال  10ر سامانه کاداستر، فيلدهای آمار توليد فقط در بازه د

 .باشد و پس از آن امکان ورود اطلاعات برای متقاضی وجود نخواهد داشتمی



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 16صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 18شکل 

   

 توسط بهره بردار ماشين آلات سربرگتکميل 

نمايش داده   "مالکيت" ، "وضعيت"، "تعداد طبق طرح بهره برداری" ، "نام دستگاه" فيلدهای سربرگدر اين 

. همچنين چنانکه دستگاه مورد نظر متحرک باشد، متقاضی موظف می شوند که  توسط متقاضی بايد تکميل شوند

ميزان مصرف انتخاب نموده و سپس شماره پلاک خودرو را وارد نمايد.  19است گزينه متحرک را مطابق شکل 

 بنزين يا گازوييل دستگاه مورد نظر نيز در اين قسمت می بايست وارد شود. 

 فعال، غير فعال و در حال تعمير می باشد. شامل وضعيت کمبو 

 استيجاری و تمليکی می باشد. مالکيت شامل کمبو 

  وارد شوددر صورت انتخاب گزينه متحرک چون برای هر دستگاه می بايست شماره پلاک جداگانه، 

و بايد هرکدام از  می دهدنمايش  را به طور اتوماتيک عدد يک  "طبق طرح بهره برداری تعداد"فيلد 

 دستگاه های متحرک جداگانه رديف شوند. 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 17صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 امکان  19 اه اطلاعات دستگاه مورد نظر، تا قبل از ارسال درخواست مطابق شکلتبدر صورت درج اش

 .حذف دستگاه و درج مجدد آن وجود دارد

 19شکل 

 توسط بهره بردارمواد ناريه  سربرگتکميل 

چنانچه روش حفاری محدوده مورد نظر به صورت آتشباری و يا ترکيبی باشد، بهره بردار موظف می باشد ميزان 

مواد ناريه به تفکيک ديناميت، آنفو و يا امولايت می  20. بنابراين مطابق شکل مصرف مواد ناريه خود را وارد نمايد

 "ماده ناريه"باشد. در صورتی که ماده ناريه مورد نظر به غير از اين سه مورد باشد کاربر گزينه ساير را از کمبوی 

 وارد می نمايد.  "نام ماده ناريه"و سپس نام ماده ناريه را در فيلد انتخاب می نمايد 

  نوع حفاری معدن به صورت بدون آتشباری باشد اين سربرگ برای بهره بردار نمايش نکته: در صورتی که

 داده نمی شود.



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 18صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 

 20شکل 

 مسئولين فنی

مسئولين " ، شامل دو بخش21يندهای معدن مطابق شکل رآکارتابل ف در موجود "مسئولين فنی"قسمت 

 .قابل مشاهده می باشدکه توسط نظام مهندسی  است "انتساب محدوده به مسئول فنی "و  "فنی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 21 شکل



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 19صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 تعريف مسئول فنی

 ، سازمان نظام مهندسی معدن با توجه به قرارداد مسئول فنی ارائه شده توسط بهره بردار معدن 23مطابق شکل 

نسبت به ايجاد حساب کاربری برای ايشان و انتساب محدوده معدن به حساب کاربری مسئول فنی جهت ارائه آمار 

  توليد ماهانه و گزارشات مربوطه اقدام نمايد.

ار پروانه مسئول فنی را وارد نمايد. در صورتی که تاريخ تبتاريخ اعشماره و در اين قسمت کارشناس موظف است 

مسئول فنی تمام شود و مسئول فنی اقدام به ارائه پروانه جديد خود ننمايد، امکان ثبت آمار توليد  ار پروانهتباع

 انه از مسئول فنی گرفته می شود. ماهيانه و سالي

کارشناس می بايست مسئول فنی هايی را ايجاد نمايد که پروانه اشتغال آنها اعتبار داشته باشد، در صورتی که 

 22تاريخی قبل از تاريخ جاری را وارد نمايد، پيغام خطايی مطابق شکل  "تاريخ اعتبار پروانه"کارشناس در فيلد 

  به وی نمايش داده می شود.

 22شکل 

 

 

 

 

 

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 20صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

هنگام ايجاد نمودن يک پيغام شود ندر صورتيکه برای مسئول فنی شماره و تاريخ اعتبار پروانه اشتغال وارد 

به کاربر نمايش داده می شود که مطابق با اين پيغام مسئوليت وارد نکردن شماره و  23هشداری مطابق شکل 

 تاريخ اعتبار پروانه اشتغال مسئول فنی بر عهده کارشناس می باشد. 

 

 23شکل 

 مسئول فنی جديد ايجاد می شود. "ايجاد"با زدن دکمه  24 پس از تکميل تمامی فيلدها، مطابق شکل

  24 شکل

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 21صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

مسئول فنی فعال می " چک باکس در اين فرم فعال بودن مسئول فنی را با زدن تيک کاربر موظف استهمچنين 

چنانچه کارشناس نظام مهندسی به هر دليلی قصد غير فعال نمودن مسئول فنی را داشته  .ايدتعيين نم "باشد

به کارتابل خود  ديگر ،و مسئول فنی را بر می دارد "مسئول فنی فعال می باشد"باشد، تيک چک باکس 

 دسترسی نخواهد داشت. 

به ليست مسئولين فنی موجود در اين فرم رکورد  25مطابق شکل  ،"ايجاد"پس از درج اطلاعات و زدن دکمه 

امکان ويرايش اطلاعات هر مسئول فنی برای کارشناس نظام مهندسی  25 مطابق شکل گردد.جديد افزوده می

 امکان پذير می باشد.

 25شکل 

 

 انتساب محدوده به مسئول فنی

کاربر نظام مهندسی  ،معدن مربوطهده توسط متقاضی برای معرفی ش مسئول فنی ايجاد حساب کاربری پس از 

به حساب کاربری مسئول فنی جهت ارائه آمار توليد ماهانه و ی انتساب محدوده معدنمعدن می بايست نسبت به 

 . گزارشات مربوطه اقدام نمايد

 

 

 

 

 

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 22صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 انتخاب مسئولين فنی، انتساب محدوده به مسئول فنی را  کارتابلدر کارتابل فرآيندهای معدن، در به همين منظور 

انتخاب را  26مطابق شکل  "انتساب مسئول فنی"و کد شناسايی محدوده ی مورد نظر را جستجو کرده و گزينه 

 . نمايد می

 26شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 23صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

نمايش داده شده است. مطابق اين شکل کارشناس می تواند  27 مطابق شکلانتساب محدوده به مسئول فنی  فرم

 با استفاده از شماره کاربری، نام و نام خانوادگی مسئول فنی مورد نظر خود را جستجو نمايد. 

 

 27 شکل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 24صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

کليک کرده و تمامی محدوده های منتسب شده به  "نمايش دسترسی ها"بر روی لينک  28 سپس مطابق شکل

 اين مسئول فنی قابل مشاهده می باشد.

  منحصر به به هر مسئول فنی می توان چندين محدوده را انتساب داد ولی هر محدوده يک مسئول فنی

 خواهد داشت.فرد 

 28شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 25صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

قرارداد مسئول فنی  شماره 29در نهايت جهت انتساب محدوده مورد نظر به مسئول فنی، کاربر بايد مطابق شکل 

 را بزند.  "افزودن"و بهره بردار را وارد نمايد و کليد 

 29شکل 

 

 "افزودن"کاربر قصد تغيير مسئول فنی هر محدوده ای را داشته باشد، پس از کليک بر روی دکمه  چهچنان

که در صورت تأييد کاربر، محدوده به مسئول فنی جديد  به کاربر نمايش داده می شود. 30 پيغامی مطابق شکل

 انتساب داده می شود.

 30شکل 

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 26صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 ب شده به مسئول فنی نمايش داده می شود.سمحدوده های منتمحدوده پس از انتساب در ليست  31مطابق شکل 

 31شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 27صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 تاريخچه انتساب های مسئول فنی

تاريخچه تغييرات مسئول فنی هر محدوده توسط کارشناس استان و کارشناس نظام مهندسی قابل مشاهده و 

  اين تاريخچه را دارد.کارشناس نظام مهندسی امکان مشاهده  32پيگيری می باشد. مطابق شکل 

 32شکل 

 

 

 

 

 

 

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 28صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

يک محدوده کليک نمايد، فرم تاريخچه  "تاريخچه انتسابهای مسئول فنی"در صورتی که کارشناس روی لينک 

 به وی نمايش داده می شود. 33مطابق شکل 

 به رنگ سبز نمايش داده می شود. 33اطلاعات مسئول فنی فعلی مطابق شکل 

 33شکل 

 آمار توليد توسط مسئول فنیثبت اطلاعات 

 .آمار توليد مربوط به معادن تحت مسئوليت خود را در سامانه ثبت نمايد موظف است کهمسئول فنی معادن 

پروانه مسئول فنی تمام شده باشد، امکان هيچ گونه فعاليتی به مسئول فنی داده نمی شود و  اعتباردر صورتی که 

، مسئول فنی امکان اشتغال پروانه اعتباردر صورت اتمام به مسئول فنی نمايش داده می شود.  34پيغامی مطابق 

 هيچ فعاليتی بر روی هيچ کدام از محدوده های منتسب شده به خود را ندارد.

 34شکل 

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 29صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 شودهر مسئول فنی از قبل و در زمان ارائه طرح بهره برداری برای يک يا چند معدن انتخاب می.  

باشد، تواند آمار توليد برای همان معدن يا معادنی که تحت مسئوليت او میبنابراين مسئول فنی فقط می

 .را ثبت نمايد

روی قسمت  "آمار توليد و حقود دولتی"در کارتابل  35مطابق شکل  مسئول فنی با ورود به حساب کاربری خود

می   کارتابلاين با کليک بر روی انتخاب می نمايد. را  "نیکارتابل مسئول ف"کليک کرده و گزينه ی  "آمار توليد"

 .نمايدرا مشاهده  "اطلاعات محدوده ها" کارتابلتواند 

 35شکل 

  امکان مشاهده تمامی محدوده های تحت مسئوليت برای مسئول فنی مربوطه  اطلاعات محدوده ها، فرم در

که رکوردهايی و فقط  مسئول فنی وجود نداردبرای امکان ويرايش اطلاعات ماه های گذشته وجود دارد. 

 ند، آماده ثبت اطلاعات هستند.هست "ورود اطلاعات"در مرحله ی 

تمام شده باشد، مسئول فنی امکان فعاليتی بر  معدنقرارداد مسئول فنی با بهره بردار يک  اعتباردر صورتی که 

به وی نمايش داده می شود. ولی امکان فعاليت بر  36 روی آن محدوده مشخص ندارد و پيغام خطايی مطابق شکل

 دارد.  را خودبه روی بقيه محدوده های منتسب شده 

 36شکل 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 30صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

ويرايش، مسئول فنی می تواند  دکمهبا کيک بر روی می باشد.  37فرم گزارش آمار توليد مسئول فنی مطابق شکل 

 "مواد ناريه" سربرگو در صورت وجود  "ماشين آلات"و  "توليد و ذخيره" ،"نيروی انسانی" های سربرگاطلاعات 

  را وارد نمايد.

 تکميل سربرگ نيروی انسانی توسط مسئول فنی

زن و مرد  "جنسيت"سربرگ نيروی انسانی را نمايش می دهد. مسئول فنی موظف است از کمبوی  37شکل 

تعداد بودن را انتخاب کند و از کمبوی نوع کار توليدی، خدماتی و يا اداری بودن نيرو را انتخاب نمايد و سپس 

اد نيروی انسانی اجباری می وارد نمودن اطلاعات تمامی افر سطح تحصيلاتشان وارد نمايد.را براساس هرکدام 

 کاربر می بايست عدد صفر را وارد نمايد. باشد و در صورت وجود نداشتن اطلاعات 

 37شکل 

 وجود دارد. امکان ويرايش اطلاعات تا  "ثبت نهايی" گزينه گزارش آمار توليد  فرم: در پايين مهم نکته

در صورتی که ثبت نهايی زده شود اطلاعات انتخاب دکمه ثبت نهايی برای مسئول فنی وجود دارد. قبل از 

و امکان ويرايش از کارتابل مسئول فنی ثبت شده توسط مسئول فنی برای کارشناس ارسال می گردد 

 می شود. گرفته

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 31صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 تکميل سربرگ توليد و ذخيره توسط مسئول فنی

 .داده شده استنمايش  "توليد و ذخيره" سربرگفيلدهای  38در شکل 

 38شکل 

، اطلاعات آمار توليد را ثبت مجوز به ازای هر ماده معدنی موجود در کمبو ماده معدنیموظف است مسئول فنی   

بايد عدد صفر برای آن ماده معدنی وارد و درج صوص هر ماده معدنی، لذا در صورت نداشتن اطلاعات در خ نمايد.

تی يکی از مواد معدنی مندرج در پروانه بهره در صورت درج نشدن ح تا آمار توليد بدون خطا ثبت گردد. نمايد

 .به مسئول فنی نمايش داده می شود 39برداری، پيغام خطايی مطابق شکل 

 

 39شکل 

امکان حذف ماده معدنی و  40 اه اطلاعات مواد معدنی تا قبل از ارسال درخواست مطابق شکلتبدر صورت درج اش

رکورد جديد به جدول  40پس از وارد کردن اطلاعات و انتخاب دکمه درج، مطابق شکل  درج مجدد آن وجود دارد.

 موجود در اين فرم افزوده می گردد.



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 32صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 تمامی فيلدهای موجود در اين فرم همانند فرم گزارش آمار توليد موجود در کاداستر می باشد.

 40شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 33صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 تکميل سربرگ ماشين آلات توسط مسئول فنی

 . نيز اطلاعات مورد نظر توسط مسئول فنی ثبت و سپس ذخيره می گردد "ماشين آلات" سربرگدر  

امکان حذف دستگاه مورد  41اه اطلاعات ماشين آلات تا قبل از ارسال درخواست مطابق شکل تبدر صورت درج اش

 نظر و درج مجدد آن وجود دارد.

 41 شکل

 

   

 توسط مسئول فنیمواد ناريه  سربرگتکميل 

موظف می باشد ميزان  مسئول فنیچنانچه روش حفاری محدوده مورد نظر به صورت آتشباری و يا ترکيبی باشد، 

مواد ناريه به تفکيک ديناميت، آنفو و  42 . بنابراين مطابق شکلرا وارد نمايدمعدن منتسب شده مصرف مواد ناريه 

يا امولايت می باشد. در صورتی که ماده ناريه مورد نظر به غير از اين سه مورد باشد کاربر گزينه ساير را از کمبوی 

 وارد می نمايد.  "نام ماده ناريه"انتخاب می نمايد و سپس نام ماده ناريه را در فيلد  "ماده ناريه"



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 34صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

  42 شکل

 

تکميل مواد ناريه توسط مسئول فنی اجباری می باشد و در صورت عدم تکميل اين بخش، پيغام خطايی مطابق 

 شکل به کاربر نمايش داده می شود.  43

 43 شکل

 

 وجود دارد. امکان ويرايش اطلاعات تا  "ثبت نهايی" گزينه گزارش آمار توليد  فرم: در پايين مهم نکته

در صورتی که ثبت نهايی زده شود اطلاعات انتخاب دکمه ثبت نهايی برای مسئول فنی وجود دارد. قبل از 

و امکان ويرايش از کارتابل مسئول فنی ثبت شده توسط مسئول فنی برای کارشناس ارسال می گردد 

 می شود. گرفته



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 35صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 .کاربر نمايش داده می شود زير به 44 پيغامی مطابق شکل "ثبت نهايی"و  "ذخيره"هنگام انتخاب کليدهای 

 44شکل 

 استان بررسی کارشناسی آمار توليد

را انتخاب می  استان آمار توليدگزينه از کارتابل آمار توليد و حقود دولتی،  45 ابتدا کارشناس استان مطابق شکل

 .دارد وجود ها استان تمامی شده ثبت های گزارش مشاهده و انتخاب امکان که نمايد

  استان، گزارشهای ثبت شده استان محل خدمت کارشناس مربوطه نمايش داده می -آمار توليددر کارتابل

 .شوند

  ها را بر اساس آخرين  در اين فرم ميتوان گزارش را نمايش می دهد.کارتابل آمار توليد استان  45شکل

 .نمودوضعيت يا همه اطلاعات فيلتر 

 اساس سال نيز وجود داردهمچنين امکان فيلتر و جستجو بر  45 مطابق شکل. 

 

گزارشهای ثبت شده را ميتوان مشاهده  " اعمال"پس با وارد کردن شماره شناسايی معدن و سپس انتخاب دکمه س

 .برای مشاهده گزارش، بر روی رکورد مورد نظر کليک نموده تا فرم مربوطه نمايش داده شود .نمود



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 36صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

برای کارشناس استان نيز قابل مشاهده و رديابی  "مسئول فنیتاريخچه انتسابهای " 45همچنين مطابق با شکل 

 می باشد.

 45شکل 

 

 

  :در هر صورت ملاک محاسبات حقود دولتی، اطلاعات ثبت شده توسط بهره بردار می باشد.نکته 

کارشناس استان امکان مشاهده و بررسی اطلاعات تکميل شده توسط بهره  49و  48، 47، 46مطابق شکل های 

 بردار و مسئول فنی را در قالب سربرگ های مجزا دارد.



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 37صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 

 46شکل 

 47شکل 

 



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 38صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 48شکل 

 49 شکل



 

 تهيه کننده: شرکت صفا رايانه وزارت صنعت و معدن و تجارتتأييد کننده:  39از 39صفحه 

 

 

 سامانه ثبت و صدور مجوزهای معدنی راهنمای راهبری و کاربری

 

 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

v 

 حفاظت اراضیسامانه راهنمای راهبری و کاربری 

 فرآيند واگذاری زمين از طريق مزايده

 

 

 

 


